Workshop 1
Inventering av larares
avlastningsbehov

Skolverket



Nulage — inventering av arbetsuppgifter

Syftet med denna workshop ar att:

 uppskatta, vardera och dokumentera tidsatgang samt energiatgang for
arbetsuppgifterna inom de olika avlastningsomradena.
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Mojliga avlastningsomraden

* Trygghet och studiero

 Praktiskt arbete i anslutning till undervisning
« Hantera forbrukningsmaterial och laromedel
* |T-relaterade fragor

* Mentorskap

« Extra anpassningar och sarskilt stod
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Trygghet och studiero

« Skapa ro, trivsel och trygghet utanfor klassrummen

« Skapa ro, trivsel och trygghet i klassrummen

» Guida eleverna till ratt plats

« Stotta eleverna i ovningar och enskilt arbete/grupparbete under lektionstid
+ Konflikthantering

» Relationsbyggande

« Omsorg under skoldagen

» Rastvardar

« Pedagogiska maltider
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Praktiskt arbete i anslutning {ill
undervisning

« Stalla i ordning lektionssalar samt fram- och borttagning av
undervisningsmaterial

« Kopiera och forbereda undervisningsmaterial
» Enklare rattningsarbete och dokumentation av resultat
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Hantera forbrukningsmaterial och
laromedel

« Administrera bestallningar av forbrukningsmaterial och laromedel
« Kontrollera, packa upp och fordela forbrukningsmaterial och laromedel
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I T-relaterade fragor

* |T- forberedelser sasom inloggning och byte av I6senord

« Uppdatering av programvara
« Kontakt med IT-support, teknisk dataadministration och support
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Mentorskap

« Kontakt med vardnadshavare och elever; mejl, samtal med
vardnadshavare och elever

 Intern samverkan med elevhalsan och personal

« Extern medverkan med olika aktorer, exempelvis socialtjansten, Barn- och
ungdomspsykiatrin (BUP), med flera

 Franvarorapportering
» Utskick av information till vardnadshavare, foraldrar och elever

 HembesoOk hos elever med problematisk franvaro
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Extra anpassningar och sarskilt stod

« Se till att nédvandiga verktyg och assisterande teknik finns tillgangliga och
fungerar

« Stodja och vagleda elever i anvandningen av nddvandiga verktyg och
assisterande teknik samt uppfoljning av att dessa anvands

« Stalla i ordning lektionssalar utifran elevers specifika behov
 Stotta elever i dvningar, enskilt arbete samt grupparbete under lektionstid
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Nulage — inventering av arbetsuppgifter

Reflektera och diskutera

 Reflektera enskilt kring arbetsuppgifterna inom de olika
avlastningsomradena.

 Diskutera gemensamt arbetsuppgifterna inom de olika
avlastningsomradena.
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Nulage — inventering av arbetsuppgifter

Uppskatta och vardera

« Uppskatta tidsatgang for arbetsuppgifterna inom de olika
avlastningsomradena.

 Vardera energiatgang for arbetsuppgifterna inom de olika
avlastningsomradena.
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Nulage — inventering av arbetsuppgifter

Dokumentera

« Dokumentera uppskattad tidsatgang respektive varderad energiatgang
inom olika avlastningsomradena i Excel- eller Wordfil.
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Lycka till!



Skolverker
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