
 
 

   
     

  
   

 

      
 

            
            

             
    

     
 

           
           

   
             

           
           

 
          

  
              

         
               

        
          

 

 
 
 

 
            

            
            

 
           

             
 

 

Policy 

Avdelningen för Verksamhetsstöd 2020-06-10 
Enheten för Inköp och upphandling Dnr 2020:898 

Policy för resor, möten och representation 

Skolverket ska vara ett gott föredöme och en attraktiv myndighet och arbetsgivare. 
Målet är därför att alla resor vid Skolverket ska vara miljöanpassade, kostnadseffektiva 
och trafiksäkra, samt ske med utgångspunkt i de statliga ramavtalen och bokas via 
Skolverkets avtalade leverantörer. 
Policyn syftar till att uppnå: 

 ett miljö-och klimatanpassat resande; tjänsteresor ska planeras och genomförs i en-
lighet med Skolverkets miljöpolicy och miljömål i syfte att klimatpåverkan och 
yttre miljöpåverkan minimeras 

 ett miljö-och klimatanpassat resande; Skolverkets resor ska i första hand ske med 
tåg eller andra kommunala färdmedel och som huvudregel alltid när sträckan 
understiger 60 mil enkel resa (undantag kan finnas vilket framgår av vägled-
ning) 

 ett kostnadseffektivt resande; tjänsteresor ska företas så kostnadseffektivt som 
möjligt 

 resande bara när det behövs; tjänsteresor ska ersättas i så stor utsträckning som 
möjligt med digitala hjälpmedel såsom telefon-, och webbkonferenser 

 en trygg och säker arbetsmiljö; tjänsteresorna ska ske på ett så trafiksäkert sätt som 
möjligt med hänsyn både till resenär och medtrafikanter 

 vi arbetar digitalt; tjänsteresor ska bokas via Skolverkets resebyrås självbok-
ningssytem 

Representation 
Skolverkets interna och externa representation ska vara restriktiv, och ska ske med 
omdöme och på ett sätt som inte skadar allmänhetens förtroende för myndigheten. 
Representationen ska präglas av återhållsamhet och nyttan ska ställas mot kostnaden. 

All representation i Skolverkets regi ska vara alkoholfri. För representation med ut-
ländska gäster och/eller i utlandet kan andra regler gälla som kräver beslut av general-
direktören. 




