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En muntlig informerande presentation presenterar nagot eller Sid 1/7
illustrerar hur nagot fungerar. Huvudsyftet ar alltid att informera,

till skillnad fran en argumenterande presentation dar huvudsyftet

ar att paverka.

Det ir emellertid dndé ovanligt att en informerande presentation inte
paverkar alls. Man presenterar till exempel ofta nigot som man tycker dr
bra och som man vill ska inféras. Huvudfokus ligger dock pa informa-
tion, inte pa argumentation.

Informerande presentationer stéds ofta av nagot presentationstekniskt
hjilpmedel till exempel digitala presentationsprogram som Powerpoint
eller Prezi, men det kan ocksi vara enklare varianter som vita tavlan eller
medhavda bilder som blir en del i att levandegéra och forklara. For att
forklara naturvetenskapliga processer eller teknik kan man dven anvinda
olika typer av demonstrationsmaterial, till exempel modeller.

Muntliga informerande presentationer ir ofta en del av en foreldsning.
Det ir ocksé vanligt fsrekommande i arbetslivet att man delger sina
arbetskamrater nigot man vet mycket om. I media finns informerande
presentationer till exempel i form av filmer p& Youtube. Dir kan man
bland annat hitta produktpresentationer, flippat klassrumsfilmer och

TED-talks-presentationer som alla kan vara olika former av informerande

presentationer.




Sid 2/7

Milgruppen for en informerande presentation kan vara liten, kanske
klasskamrater eller senare i livet arbetskamrater som man kinner. Men
den kan ocksi vara mycket stor om presentationen ska ligga pd nitet och
vinda sig till en bred allminhet. Det ir viktigt att man anpassar presen-
tationen efter malgruppen. Vad kan de sedan tidigare och hur ndr man
fram bist till just dem?

Beskrivningen hir nedanfor utgdr frin en powerpointpresentation om
uppfinningen Solvatten med tillhérande manus. Bida finns att lisa som

exempeltexter.

INFORMERANDE PRESENTATION | NATURVETENSKAPLIGA
AMNEN OCH TEKNIK

Informerande presentationer kan anvindas pa olika sitt i undervisningen
i naturvetenskapliga Zmnen och teknik. Att leta upp och ta del av riktiga
presentationer, exempelvis TED-talks, ar ett sitt att inhimta information
om ett tema samtidigt som det utvecklar formédgan att séka, sovra, bear-
beta och tolka information samt att utova kéllkritik.

Att lata eleverna gora egna genomarbetade presentationer ir ett bra
satt att lita dem dela med sig av teman de f6rdjupat sig i. Den begrinsa-
de tiden for en presentation tvingar eleverna att ta fram det viktigaste i
temat. Att ha en mélgrupp att tinka pa gor att de méste kunna forklara
pedagogiskt, ndgot som i sin tur forutsicter att de har forstate pd djupet.

Man kan organisera framférandet av muntliga presentationer pa
ménga olika sitt, allt ifrdn att lita hela klassen ta del av allas presentatio-
ner till att lita eleverna presentera parvis for varandra eller hélla presenta-
tioner for ndgon annan malgrupp. Om eleverna limnar in tydliga manus,
filer med ljudsatta powerpointpresentationer eller linkar till filmklipp de
har gjort, finns en mojlighet for liraren att ta del av alla elevers arbeten

utan att alltid se alla elever framfora sina presentationer.

DEN INFORMERANDE PRESENTATIONENS STRUKTUR
I muntliga presentationer ar det extra viktigt med en tydlig struktur. En
lyssnare méste uppfatta informationen direkt och kan inte ga tillbaka om
han eller hon missar nigot. Strukturen gér det enklare for lyssnaren att
folja med och forsta.

En informerande presentation har tre delar: en inledning, en presente-
rande del och en avslutning. De flesta informerande presentationer f6ljer

pa nagot sitt denna overgripande struktur:



Inledning — Vicker intresse och introducerar amnet

Presentation — Hir presenteras informationen strukturerat efter nagon

princip till exempel tema, kronologi eller fordelar och nackdelar
Avslutning — Presentationen avrundas och knyts ihop.

Inledning

I inledningen ska man vicka intresse och fa lyssnarna att kinna att imnet

angir dem. En retorisk fraga, alltsi en friga som inte kréver svar, 4r ett

vanligt sitt att inleda som far lyssnarna att kiinna sig uppmirksammade

och tilltalade:

Blir du torstig? Inte sd virst, antar jag.

Det dr viktigt att de bilder som anvinds tydligt hinger ihop med texten

och lyfter fram temat.

En annan funktion hos inledningen ir att introducera dmnet:

Faktum dr dock att vildigt manga ménniskor i vérlden inte har ndgot
val nér de behover vatten. Det finns bara smutsigt vatten att dricka.

For att visa vilken struktur talet kommer att ha ir det vanligt att avsluta

inledningen med att presentera vilka huvudteman man tinker ta upp;

Ni kommer nu att fi veta mer om det globala problemet med smutsigt
vatten och om en svensk uppfinning som pa ett enkelt sitt kan rena
vatten i fattiga linder.
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PRESENTATION
I den presenterande delen ér det viktigt att ha en vergripande struktur. Om
man anvinder ett presentationsprogram dr det till exempel ldtt att tinka
tematiskt (ett tema per bild) eller kronologiskt (en tidsperiod per bild). Om
man inte har bilder kan man tinka pa samma sitt om stycken i texten.

Det ir ocksa viktigt att bilderna eller styckena hinger ihop sinsemel-
lan. Detta dstadkommer man genom tydliga vergangar fran en bild till

€n annan.

Nu ndr ni fiitt ta del av problemen ska jag gi over till losningarna.
Sjilvklart mdste vattenproblemen si sméaningom losas med avloppsled-

ningar, toaletter och reningsverk.

Bilder
Det ir vikeigt att bilder i ett presentationsprogram inte innehiller for
mycket information. D4 tar de litt 6ver och publiken liser istillet for ate

lyssna. Striva efter att ha sa rena bilder som mojligt.

Solvatten - en enkel I6sning

Det ir bra att ibland tinka pa att peka ut saker pa bilderna som man vill
att publiken sirskilt ska uppmirksamma. Man kan girna skriva in detta i

sitt manus.

Som ni ser dor betydligt fler minniskor av smutsigt vatten in i krig
(peka pi 38 000).

Det ir ocksa bra att markera i manus nir man tycker att det passar bra
med pauser eller att visa saker. Aven om man inte liser innantill har man

dé tinkt ut i forvig var dessa inslag passar bra.

Dessutom éir Solvattendunken littare att bira in ménga traditionella
kérl (litsas bira) och vattnet som lagras i den hiller sig rent. (paus)
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Referera

Om man hinvisar till killor i en muntlig presentation brukar man géra
det enkelt och bara ta med den allra viktigaste informationen. Killor
kan ocksé anges sist i presentationen (eller i skolsammanhang limnas in

tillsammans med elevens manus).

Enligt FN:s miljoprogram UNEP dor ungefir 2,2 miljoner
mdnniskor drligen i sjukdomar som orsakas av smutsigt vatten.

AVSLUTNING

Innan sjilva avslutningen ir det vanligt att signalera att man snart ska
sluta med uttryck som:

Avslutningsvis . ..

for att avsluta ...

till sist ...

I avslutningen kan man girna upprepa nagot av det viktigaste i presenta-

tionen.

Hennes uppfinning Solvatten dr en miljovinlig och littanvind tek-
nisk losning pa det stora globala problemet med smutsigt vatten.

Ett effektivt sdtt att sedan avrunda och sitta punke ir att anknyrta till

presentationens inledning:

Med hjilp av en solvattendunk skulle vi utan risk ha kunnat dricka
det dir smutsiga vattnet jag visade er i borjan. Det dr helt fantastiskt.



DEN INFORMERANDE PRESENTATIONENS SPRAK

En informerande presentation bor ha ett sprak som ar litt att forsta och
som ir anpassat efter dem som ska lyssna. Talar man till experter i mnet
ligger man dirfér upp presentationen helt annorlunda 4n om man till
exempel talar infér ndgon som inte kinner till amnet alls. Det hir giller
bland annat anvindningen av naturvetenskapliga begrepp. Hur mycket

kan man ta for givet att publiken vet sedan tidigare?

Det finns olika knep for att finga publikens uppmirksamhet. Du-till-
tal 4r ett bra sitt att finga publikens uppmirksamhet:

Skulle du bli tillrickligt torstig skulle du ocksi dricka det hir vatinet,
om du inte hade négot val.

Om man forklarar siffror blir de ldttare att ta till sig om de jamfors med

ndgot annat:

Det dir alltsi fler méinniskor av smutsigt vatten in av krig. Det dor
till och med fler méinniskor av smutsigt vatten in av allt dodligt vild
i hela virlden.

ARBETSGANG INFORMERANDE PRESENTATION

Innan presentationen

Ta reda pa ramarna. Hur lang tid ska presentationen vara? Var ska presen-
tationen hallas? Kan man anvinda tavla, dator eller projektor? Ta ocksé
reda pé si mycket som mojligt om publiken. Hur kan dmnet anpassas till

dem?

Sok information

Samla idéer och information. Sok si Sppet som majligt sa att det finns

mycket att vilja pd, men var ocksd kritisk och gér ett urval. Stimmer in-

formationen frin olika killor med varandra? Vilken kalla dr mest palitlig?

Vad ska tas upp i presentationen? Vad ska strykas?
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Planera

Fundera 6ver uppligget. I vilken ordning ska saker komma? Vilken sorts
inledning passar bra? Hur skapar man ordning i mitten? Ska informa-
tionen presenteras kronologiskt eller tematiskt? Hur ska presentationen

avslutas?

Skriv
Skriv ner presentationen ord for ord. Var sirskilt noga med inledningen

och avslutningen.

Manus

Skriv ett talarmanus som ska fungera vid framférandet, till exempel ett
stolpmanus, en tankekarta eller talarkort. Om man anvinder ett digitalt
presentationsprogram finns det ofta en funktion for att ligga till anteck-
ningar till bilderna.

Forsok att lira manuset utantill. Om man inte ir beroende av manuset

kan man tala mer ledigt. Tdnk pa tonfall, tempo och kroppssprik. Ligg

girna in anvisningar i manus om detta.

Respons pa vagen
Lét en kamrat lisa och kommentera manus. Prova ocksi att halla pre-
sentationen infér honom eller henne. Ta vara pa responsen och gor de

forindringar som kan fa presentationen dnnu bittre.

Hall presentationen
Nu ir det dags att hélla presentationen. Ténk pa att vara vil férberedd
med allt som behovs, till exempel att en eventuell digital presentation

finns pd datorn och att manus fungerar bra

Skolverket

www.skolverket.se



