Skolverket

Checklista for att forhindra
spridning av nationella prov

Fore provgenomforandet

Sékerstéll att skolan har rutiner for mottagande av leveranser av nationella
prov. Risken for otillaten spridning minskar om samtliga leveranser som
kommer till skolan kvitteras av mottagaren.

Nér proven har levererats till skolan ska de forvaras inlasta.
Provens forslutningar 6ppnas tidigast pd provdagens morgon.

Rektor ska i god tid fore provdatumet ha beslutat om eventuella anpassningar
av genomforandet. Att en elev ér i behov av forlangd provtid eller raster under
provgenomforandet ar inte skél nog att 6ppna proven i fortid. Om det
foreligger starka skdl, till exempel att ett provmaterial behdver anpassas
genom forstorad text, kan rektor besluta att provens forslutningar far 6ppnas
dagen innan provets genomforande.

Organisera provgenomforandet i ldmpliga lokaler. Sdkerstéll att det finns en
rutin for att ansvarig skolpersonal finns i varje provlokal dér eleverna
genomfor prov. Elever ska inte 1dmnas ensamma med provmaterial.

Det dr inte tillatet att nagot provmaterial fotograferas, skannas in, 1dggs in i en
digital provplattform eller annat digitalt verktyg och format, om inte
Skolverket meddelar annat.

Vid provgenomforandet

Proven i arskurs 9 och gymnasieskolan ska paborjas klockan 9.00
pa provdagen.

Placera eleverna sa att provvakterna har dversikt 6ver eleverna sé de till
exempel inte kan fota av provmaterial under provets genomférande.

Sakerstall att inga elever har tillgang till digitala enheter som kan anvéndas
for spridning.
Mobiltelefon eller annan elektronisk utrustning ér inte tilldtna hjélpmedel

under provgenomforandet, om inte annat sérskilt anges i lararinformationen.

Se till att allt provmaterial inklusive eventuellt kladdpapper samlas in nér
provtiden ér slut.
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e Se till att inget provmaterial, till exempel provhiften eller usb-enheter, ligger
kvar i lokalen da provtillféllet avslutas.

e Radera nedladdat provmaterial direkt efter provgenomforandet fran bade
lararens och elevers enheter.

Efter provgenomforandet

e Bedomningsanvisningarna ska dppnas och delas ut av rektor till berérda
larare efter att provet har genomforts.

e Proven ska inte finnas tillgéngliga for obehoriga. De ska forvaras sékert sé att
provens innehall inte blir ként. Nationella prov omfattas av sekretess dven
efter att proven dr genomforda.

e Vid eventuell aterkoppling av resultatet till eleven kan ni titta pa provet
tillsammans. Ténk p4 att provsekretessen méste skyddas. Det innebér
exempelvis att eleven inte far ta med sig proven eller fotografera uppgifter
och svar.

e Se till att det finns rutiner for att elever inte ldmnas ensamma med
provmaterialet vid aterkopplingen.
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